Schwerin, 27.04.04

Auf die von uns ausgeschriebenen Lehrstellen als Fachinformatiker
(Anwendungsentwicklung) und Kaufmann/frau fur

Burokommunikation haben wir viele Bewerbungen erhalten. Dabei —
hat sich gezeigt, dals die gleichen Fehler von den Bewerbern ,immer  Legic Way GmbH
wieder gern genommen” werden. Dabei handelt es sich nicht um

Einzelfalle, sondern um die Mehrzahl der Bewerbungen.

Deshalb gilt:

OGIC

vorab informieren

- fur welche Berufe es in der Firma Verwendung gibt
Beispiel: Bei einer Software-Entwicklerfirma ist eine Bewerbung als Tischler (und Schlosser
und fiir noch 6 weitere Berufe von ein und derselben Person) nicht sinnvoll.

- was einen im Beruf spater erwartet (und ob einem das liegen konnte)
Beispiel: Mit Mathematik 4 ist es zwecklos, sich als Fachinformatiker fiir
Anwendungsentwicklung zu bewerben.

Anschreiben

- eigene und Empfangeradresse richtig schreiben
Beispiel: Neusrtelitzer Stralie. Wo liegt eigentlich Neusrtelitz?
- Nach dem Verfassen der Prosa nochmal uberlesen, ob die Formulierungen
logisch und die Satze verstandlich sind
Beispiel: Ich nutzte die bisherigen Mdglichkeiten, mich beruflich zu eignen.
- Anschreiben ohne Rechtschreibfehler (oder mindestens fehlerarm)
- im Text sollte die gleiche Firma angesprochen werden, an die die Bewerbung
gerichtet ist. Naturlich bewirbt man sich bei mehreren Firmen, aber das gehort

nicht ins Anschreiben.
Beispiel (aus einer Bewerbung an Logic Way): Die Telekom als technologisch ...

- wenn in der Bewerbung gesundheitliche Probleme des Bewerbers
angesprochen werden, dann sollte auch die Krankheit einen Namen haben

Vollstandigkeit

- eine vergessene Zeugniskopie wird niemals nachgefordert. Die Bewerbung
wird schlicht und einfach abgelehnt.

praktische Bearbeitung

- besonders grofSse Mappen kosten nur besonders viel Geld und brauchen
besonders grofSe Umschlage
- idealerweise Anschreiben lose als einzelnes Blatt beilegen

Allgemeines

- Bewerbungen ohne Bild liegen aus subjektiven Griunden immer irgendwie
unten

-  Wenn eine stinkende Starkraucher-Bewerbung in die Hande eines
Nichtrauchers fallt...

Ubrigens: Die Beispiele sind wirklich nicht aus der Luft gegriffen.



